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È possibile scaricare i modelli di domanda dal sito www.aclis.it nella sezione modulistica.



	ASSENZE, PERMESSI, CONGEDI E ASPETTATIVE DEL PERSONALE SCOLASTICO

	· Guida assenze personale scolastico con contratto a tempo indeterminato

	· Guida assenze personale scolastico con contratto a tempo determinato

	· Guida maternità – assenze dei genitori

	· Guida benefici a tutela dei disabili in situazione di gravità


	MODELLI DI DOMANDA PER:  STUDIO, AGGIORNAMENTO ED INCARICHI

	· Partecipazione a corso di aggiornamento

	· Partecipazione a convegno

	· Assenza per esami/concorsi

	· [bookmark: _Toc509328454][bookmark: _Toc509329533][bookmark: _Toc509409903]Dottorato di  ricerca

	· Aspettativa per motivi personali,di famiglia o di studio

	· Permesso per attività artistiche

	· Anno sabbatico

	· CONI: Permesso straordinario per attività sportive 

	· Diritto allo studio (150 ore)

	

	MODELLI DI DOMANDA PER: ESIGENZE PERSONALI E DI FAMIGLIA

	· Permesso breve

	· Permesso straordinario per matrimonio

	· Permesso per familiare  tossicodipendente

	· Assenza per motivi personali o di famiglia (T.I.)

	· Assenza per motivi personali o di famiglia (T.D.)

	· Aspettativa per ricongiungimento al coniuge all’estero

	· Assenza per lutto (T.I.)

	· Assenza per lutto (T.D.)

	· Profilassi

	

	MODELLI DI DOMANDA PER : ASSENZA PER MOTIVI DI SALUTE

	· Assenza per malattia (T.I.)

	· Assenza per malattia (T.D.)

	· Assenza per grave patologia

	· Visite specialistiche

	· Infortunio sul lavoro 

	

	



	MODELLI DI DOMANDA PER: MATERNITA’ E CONGEDI PARENTALI

	· Congedo di maternità (ex astensione obbligatoria)

	· Interdizione per gravi complicanze della gestazione

	· Riposo giornaliero della madre (ex permesso per allattamento)

	· Congedo di maternità per adozione (nazionale e internazionale)

	· Congedo di maternità  affidamento

	· Indennità di maternità (T.D.)

	· Malattia del bambino/a nei primi otto anni di vita

	· Riposi e permessi per familiari con handicap grave

	· Richiesta benefici legge 104/92

	· Congedo straordinario di due anni per assistere familiare con handicap grave

	

	MODELLI DI DOMANDA PER: FERIE

	· Richiesta di ferie (T.I.)

	· Richiesta di ferie (T.D.)

	· Recupero ferie per mancata fruizione

	· Ferie non godute

	· Sospensione ferie per ricovero ospedaliero o malattia superiore a 3 giorni

	· Ferie durante le attività didattiche

	· Festività soppresse

	

	MODELLI DI DOMANDA PER: MANDATI AMMINISTRATIVI E OBBLIGHI CIVILI 

	· Elezioni

	· Permesso straordinario per mandato amministrativo

	· Aspettativa per mandato amministrativo

	· Permesso straordinario per giudice popolare

	· Permesso straordinario per testimoniare in processo penale

	· Permesso straordinario per testimoniare in processo civile

	· Permesso straordinario per commissioni tributarie

	

	MODELLI DI DOMANDA PER : VOLONTARIATO

	· Volontariato presso la Protezione civile

	· Volontariato presso i Vigili del fuoco

	· Volontariato presso la Croce rossa

	· Donatori di sangue

	

	


	PART –TIME

	· Guida sul Part-time 
· Modulo di richiesta part-time

	· Allegato A  part-time

	· Allegato B part-time

	

	RICOSTRUZIONE DI CARRIERA

	· Modulo di richiesta ricostruzione di carriera

	

	LEGGE 241/90 (TRASPARENZA)

	· Richiesta di accesso ai documenti  amministrativi

	

	MOBILITA’ INTERCOMPARTIMENTALE

	· Modulo di richiesta mobilità



	MOBILITA’ TERRITORIALE E PROFESSIONALE

	· Trasferimenti – passaggi di ruolo e/o di cattedra
· Assegnazioni provvisorie
· Scheda soprannumerari 
Modello Allegato D (servizi di ruolo/preruolo)
Modello Allegato F (continuità)
Modello punteggio aggiuntivo
Modello dichiarazione personale (esigenze di famiglia e titoli generali)




[image: ]
[image: ]


 (
N.B.
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prendere visione
 
de
gli articoli 31, 32 e 33 CCNL 2018
 
di cui alle tabelle precedenti
.
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Guide e modulistica per assenze, permessi, congedi e

aspettative del personale scolastico

22 pernaic 2015 & admin @ 0 Commenti

ACLIS mette a disposizione le guide = tutta |z modulistica per assenze, permessi, congadi e aspstiative del

personale scolastico.

GUIDE

ASSEMIE PERSOMNALE TEMPD IMDETERMINATO
ASSEMIE PERSOMALE TEMPOD DETERMINATO
MATERMITA

BENEFICI 104-32

MODULISTICA

Assenze per studio, aggiornamento, incarichi

Partecipazione a corso di aggiormamsento
Partecipazione a Convegnio o Congresso

Assenza per esami o concorsi

Drottorato di ricerca

Aspettativa per motivi di famiglia, personali o di studio
Permesso straordinano per attivitd artistiche
Permesso straordinario per attivitd sportive

Anne sabbatico

Chiritto alko studio [ 150 ore §

Cerca..

Utimissime

FORMAZIONE DEL PERSOMALE DOCEMTE &
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ASSENZE PERSONALE ATA CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO AI SENSI DEL CCNL 2018

Tipo di assenze e fonti normative

Prospetto

Retribuzione

Permessi orari retribuiti per
motivi personali o familiari
(art.31),
sostituisce 1’art. 15, comma 2 del
CCNL del 29/11/2007. Resta
fermo quanto previsto dal comma

1 del medesimo articolo.

Permessi e congedi previsti da
particolari disposizioni di legge
(art. 32) sostituisce l’art. 15,
comma 6 e comma 7 del CCNL
del 29/11/2007.

Assenze per ’espletamento di
visite, terapie, prestazioni
specialistiche od esami
Diagnostici (art. 33)

18 ore di permesso retribuito nell'anno scolastico, per motivi
personali o familiari, documentati anche mediante
autocertificazione.

non riducono le ferie; non sono fruibili per frazione di ora; sono
valutati agli effetti dell'anzianita di servizio; non possono essere
fruiti nella stessa giornata congiuntamente ad altre tipologie di
permessi; possono essere fruiti, cumulativamente, anche per la
durata dell’intera giornata lavorativa;

sono compatibili con la fruizione, nel corso dell’anno scolastico, dei
permessi giornalieri previsti dalla legge o dal contratto collettivo
nazionale di lavoro.

Per partecipazione a concorsi od esami: gg. 8 complessivi per anno
scolastico, ivi compresi quelli eventualmente richiesti per il
viaggio;

per lutti per perdita del coniuge, di parenti entro il secondo grado,
di soggetto componente la famiglia anagrafica o convivente stabile
e di_affini_di primo grado: gg. 3 per evento, anche non
continuativi”.

tre giorni di permesso di cui all' art. 33, comma 3, della legge 5
febbraio 1992, n. 104. Tali permessi sono utili al fine delle ferie e
della tredicesima mensilita e possono essere utilizzati ad ore nel
limite massimo di 18 ore mensili.

Il dipendente ha altresi

ai permessi per i donatori di sangue e di midollo osseo;

ai permessi e congedi di cui all’art. 4, comma 1, della legge
53/2000, fermo restando quanto previsto per i permessi per lutto.

18 ore per anno scolastico, comprensive anche dei tempi di
percorrenza da e per la sede di lavoro.

Retribuiti al 100%

Retribuiti al 100%

sono assimilati alle assenze per malattia ai fini del
computo del periodo di comporto e sono
sottoposti al medesimo regime economico delle
stesse.
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Continua art. 33 CCNL 2018

fruibili su base sia giornaliera che oraria, nella misura massima
di 18 ore.

Resta ferma la possibilita per il dipendente, di fruire in alternativa
anche dei:
permessi brevi a recupero;

dei permessi per motivi familiari e personali;

dei riposi compensativi lavoro

straordinario.

per le prestazioni di

I permessi orari:

non sono assoggettati alla decurtazione del
trattamento economico accessorio prevista per le
assenze per malattia nei primi 10 giomi.

I permessi fruiti su base giornaliera:

il trattamento economico accessorio  del
lavoratore ¢  sottoposto  alla  medesima
decurtazione prevista dalla vigente legislazione
per i primi dieci giorni di ogni periodo di assenza
per malattia.

Congedi per le donne vittime di violenza

Congedi per le donne vittime di
violenza

CCNL 2018

lgenere, ha diritto:

llavorativi, da fruire nell’arco temporale di tre anni;

puo scegliere di fruire del congedo su base oraria o giornaliera.
[Ha diritto inoltre:

[parziale;

le familiari per un periodo di ulteriori trenta giorni.

[La lavoratrice, inserita nei percorsi di protezione relativi alla violenza di

lad astenersi dal lavoro, per un periodo massimo di congedo di 90 giorni

lalla trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo

li congedi possono essere cumulati con 1’aspettativa per motivi personali

[trattamento economico spettante alla lavoratrice
[previsto per il congedo di maternita;

il periodo ¢ computato ai fini dell’anzianita di servizio
a tutti gli effetti, non riduce le ferie ed ¢ utile ai fini
della tredicesima mensilita;
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Congedo parentale (ex astensione facoltativa nei
primi 12 anni di vita del figlio o fino ai 12 anni
dall’ingresso in famiglia del minore adottato) da

richiedere almeno 15 giorni prima dell'inizio della

fruizione,D.lgs. n. 80 del 15/06/2015, che ha

modificato I’art. 32 T.U. maternita/paternita di

cui al D.L.vo 151 del 2001, in materia di congedo
parentale. Modalita telematica di presentazione
delle domande per i periodi compresi tra 8 e 12

anni.

10 mesi, continuativi o frazionati, nei primi 12
anni del bambino, fruibili anche contempo-
raneamente. Alla madre spetta dopo la fruizione
del periodo o congedo di maternita:

al padre spetta gia alla nascita del bambino,
anche se la madre € in congedo per maternita.

- Si precisa che il congedo parentale c fruibile anche

nel caso di pit figli

Fino al 3° anno di vita del figlio per un periodo
massimo complessivo tra i genitori di 6 mesi: la
retribuzione spetta per i primi 30 gg. intero,
per i successivi 5 mesi al 30% Inoltre i periodi di
congedo parentale fruiti da 3 a 6 anni di vita del
figlio o dall’ingresso in famiglia del minore
adottato o affidato sono indennizzati, entro il
limite massimo complessivo tra i due genitori di
6 mesi,(30% della retribuzione media
giornaliera, a prescindere dalle condizioni di
reddito del genitore richiedente).

Congedo per malattia del figlio (ex permesso per

malattia del bambino), (art. 47 comm. 1 - 2 D.Igs.

26/03/2001 n. 151)
(L.30/12/1971 n.1204) (art.12 co. 5 CCNL
29/11/2007)

Durata massima 3 anni;

- Dopo il 3° anno fino all’8° spettano 5 giorni per
anno del figlio da fruire alternativamente i due
genitori ¢ possono usufruirne 5 giorni per uno.

La madre ha diritto a 6 mesi continuativi o
frazionati, cosi come il padre. Il periodo
complessivo fruito da entrambi i genitori non puo
eccedere i 10 mesi e. pertanto, soltanto uno dei
due potra fruire del tetto massimo dei 6 mesi. Nel
caso che il padre usufruisca dei 3 mesi
continuativi, il limite complessivo € elevato ad 11
mesi. Il padre, quindi, potra fruire di 7 mesi
complessivi anziché di 6. sempre che la madre
non abbia gia fruito di 6 mesi. In questo caso
specifico, il padre potra fruire dei restanti 5
mesi.

(Art. 32) in caso di parto gemellare o plurigemellare
ciascun genitore ha diritto a fruire per ogni nato
del numero dei giorni di congedo parentale fino a
6 mesi per ciascun figlio. per quanto riguarda la

madre: mentre fino a 7 mesi per il padre. Nel
limite complessivo di 10 - 11 mesi fra entrambi i
genitori (circolare INPS 17/01/2003 n. 8).

-Nei primi 3 anni di vita sono retribuiti per

intero i primi 30 gg. di ciascun anno, presi

complessivamente da entrambi i genitori.

- per ulteriori periodi non spelta nessuna
retribuzione.

* non vi & alcuna visita medica di controllo, ma
il genitore deve presentare certificato di
malattia rilasciato da un medico specialista del
SSN o con esso convenzionato.

(art. 47 D.lgs. 26/03/2001 n. 151)
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a difesa dei diritti
ASSOCIAZIONE PROFESSIONALE | del comparto scuola




